ZESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY NR 12
44 - 102 GLIWICE UL. LiIPOWA 29
NIP 631 - 26 - 72 - 422 REGON 367338230

ZSP TEL. (32) 279 98 55; FAX (32) 231 17 45 sekretariat@zspl2.gliwice.eu

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczace wynajmu Sali konferencyjnej, usluge cateringu i noclegowa
dla uczestnikow konferencji organizowanej w ramach
Projektu Integracji spolecznej i obywatelskiej Roméw w Polsce na lata 2021 — 2030

. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nabyweca: Gliwice — Miasto na Prawach Powiatu

ul. Zwyciestwa 21, 44 — 100 Gliwice, NIP 6311006640

Realizujacy: Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 12

ul. Lipowa 29, 44 — 102 Gliwice

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zespot Szkolno — Przedszkolny nr 12 reprezentujacy miasto Gliwice, jako podmiot realizujacy
projekt pn. ,,Konferencja — spoteczno$¢ romska w polskim systemie spolecznym”, finansowany ze
srodkéw Ministerstwa Spraw Wewngetrznych 1 Administracji, oglasza nabor ofert na wynajem sali
konferencyjnej z niezb¢dnym wyposazeniem technicznym, ustuge cateringowa i noclegowa dla
uczestnikow konferencji.

. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55500000-5 Ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkéw

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY

Wynajem sali konferencyjnej z niezbednym wyposazeniem technicznym, usluge cateringowa i

noclegowa w Gliwicach dla uczestnikow dwoch paneli ekspertow, realizowanych w terminach:

03.10.2024 oraz 04.10.2024, zgodnie z nastepujacymi uwarunkowaniami:

e Planowana liczba uczestnikow panelu: ok. 40 oséb/panel,

e Przyblizony czas wynajmu sali konferencyjnej: 03.10.2024 — 5 h, 04.10.2024 — 7 h,

e Zapewnione bezptatne miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu — szatnia
strzezona,

e Zapewnione bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow konferencji i prowadzacych (ok. 15
miejsc/panel),

e Catering dla uczestnikow panelu i prowadzacych zapewniony w tym samym obiekcie, co sala
konferencyjna,

e Noclegi dla uczestnikéw panelu zapewnione w zaleznosci od zapotrzebowania ($rednio 15
noclegow);

Wymagania dotyczace sali konferencyjnej:

e Powierzchnia sali min. 50 m?,

e Stoty 1 krzesta migkkie z oparciami o wysoko$ci przystosowanej do wzrostu dorostego

czlowieka, przy czym aranzacja sali bedzie ustalona z Zamawiajacym najpozniej na 3 dni przed

danym panelem,

Latwy dostep do zrodta pradu ( gniazdka + przedtuzacz),

Flipchart lub tablica tatwo $cieralna, markery,

Dostep do bezprzewodowego Internetu,

Zapewnienie sprze¢tu multimedialnego 1 naglasniajacego w tym: 2 laptopy, 2 rzutniki z pilotem

oraz 2 podwieszane ekrany do rzutnika lub ekrany LCD z podlaczeniem do komputera

(zapewniajace bardzo dobrg widoczno$¢ wyswietlanych prezentacji z dowolnego miejsca sali,

nagtos$nienie, min. 3 mikrofony — w tym przynajmniej 2 bezprzewodowe oraz podlaczenie ich

pod urzadzenie nagrywajace,

e Zapewnienie obstugi technicznej podczas trwania paneli,

e Wyposazenie sali w klimatyzacj¢ z mozliwoS$cia regulacji temperatury,
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e Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknigta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania osob nie biorgcych udziatu w panelu),

e Ustawienie przed salg stotu recepcyjnego wraz z krzestami dla trzech osob,

e Mozliwos¢ przygotowania i oznaczenia panelu przez Zamawiajacego min. 1,5 h przed
rozpoczeciem rejestracji.

ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

Podanie ostatecznej liczby 0sob uczestniczacych w panelu i korzystajacych z noclegéw w terminie

nie pdzniejszym niz 4 dni przed planowanym terminem panelu.

TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin wykonania ustugi: 03.10.2024 i 04.10.2024.

2. Miejsce wykonania zamowienia: Gliwice.

3. Zamawiajacy, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zastrzega sobie prawo do odwotania
danego panelu lub zmiany jego terminu, o czym powiadomi Wykonawce, najpozniej na 5 dni
przed danym panelem.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca dysponujacy  hotelem/

pensjonatem/obiektem o minimum $rednim standardzie 3-gwiazdkowym wedlug kategoryzacji

obiektéw hotelarskich (§ 2 ust. 2 pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19

sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi

hotelarskie (Dz. U. z 2004 roku nr 188, poz. 1954):

1. Dostosowanym do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami (dostosowany budynek, sala
szkoleniowa, toalety, restauracja oraz parking)

2. Usytuowanym w odleglosci max 5 km od Centrum Gliwic, liczac od Gléwnego Dworca
Kolejowego ( najkrdtsza trasa dojazdu, a nie w linii prostej)

Spetniajacy ponizsze warunki:

e Prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,

e Dysponuje niezbednym zapleczem technicznym i potencjalem osobowym gwarantujacym
rzetelne wykonanie zamowienia,

e Znajduje si¢ w sytuacji finansowej i1 ekonomicznej, zapewniajacej prawidtowe wykonanie
zamoOwienia,

e W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem skladania ofert wykonal nalezycie co najmniej 3
ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia.

W trakcie oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentéw
potwierdzajacych nalezyte wykonanie wskazanych uslug.

Wymagania dotyczace cateringu podczas debat:

e Zapewnienie serwisu kawowego przed salg konferencyjng w miejscu zapewniajagcym swobodny
dostep dla uczestnikow,

e Przerwa kawowa sktadajaca si¢ z: kawy, herbaty (r6zne rodzaje), wody mineralnej ( gazowanej 1
niegazowanej), mleka, cytryn, cukru, drobnych stonych i stodkich przekasek typu paluszki,
kruche ciasteczka, owoce, kanapeczki, koreczki, itp.,

e Przerwa kawowa zaserwowana przed rozpoczg¢ciem panelu i dwukrotnie uzupetniana podczas
przerw w panelu,

e Zapewnienie wody mineralnej (gazowanej i1 niegazowanej) dla prowadzacych oraz prelegentow
podczas trwania catego panelu,

e Obiadokolacja 03.10.2024 w postaci stotu szwedzkiego, dwa rodzaje zup, drugie danie (w tym
dania dla osob nie spozywajacych migs), napoje dla okoto 40 osob, serwowanie okoto godziny
17:30,

e Sniadanie 04.10.2024 w formie stotu szwedzkiego, dla ok. 20 0séb, miedzy 7:00 a 9:00,
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e Lunch 04.10.2024 w formie stolu szwedzkiego, sktadajacy si¢ z dwoch rodzajow zup, drugie
danie, r6zne rodzaje surowek ( w tym dania dla osob nie spozywajgcych migs), napoje dla okoto
40 os6b, godzina 15:00,

e Obiadokolacja, $niadanie, lunch zasiadane, podane w sali restauracyjnej, na terenie obiektu,
zapewniajacy swobodny dostep dla uczestnikéw konferencii,

e Zapewnienie wlasnych naczyn, sztu¢cow 1 wszystkich pozostatych elementéw wymaganych do
prawidtowe;j realizacji ustugi cateringu,

e Zapewnienie realizacji ustugi przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktow
spozywczych, przestrzegania przepisow prawnych w  zakresie przechowywania i
przygotowywania artykuldw spozywczych ( m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci 1 zywienia Dz. U. nr 171 poz. 1125 ze zm.)

Wymagania dotyczace zakwaterowania uczestnikéw debat:

e Zakwaterowanie w pokojach 1 — osobowych lub 2 — osobowych ( w zalezno$ci od potrzeb ),

e Pokoje wyposazone w tazienke, toalete, z dostepem do Internetu i TV,

e Szacowana liczba noclegéw: s$rednio 15 noclegdw, przy czym ostateczng liczbe osob oraz
zapotrzebowanie na poszczeg6lne pokoje bedzie zgloszone przez Zamawiajacego na 4 dni przed
debata,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnikdw i1 termindow paneli w uzgodnieniu
z Wykonawca. W zwigzku z tym, Zamawiajacy zaplaci za faktycznie wykonane ustugi.

Wykonawca odpowiadat bgdzie za obsluge, rozstawienie oraz biezaca wymian¢ naczyn i sprzatanie

oraz dbatl bedzie o estetyke miejsca podania cateringu.

WYKLUCZENIA

Podczas skladania ofert wylaczone sa osoby powigzane z beneficjentem osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub

osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnos$ci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe,

b) Posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

1. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

2. Kopia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, wystawiona nie wezesniej niz 2 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert,

3. Wykaz wykonanych ustug odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia.

WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z

REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego zamowienia beda prowadzone w polskich ztotych

(PLN). Podstawg wystawienia faktury bedzie protokot odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen

podpisany przez Strony umowy.

W przypadku zmiany liczby uczestnikow paneli (dot. Kosztow wyzywienia podczas paneli oraz
noclegow z wyzywieniem dla uczestnikéw paneli oraz noclegow z wyzywieniem dla uczestnikéw
paneli 1 pracownikow Zamawiajacego), cena realizacji zamdwienia zostanie odpowiednio
powigkszona/pomniejszona o koszty jednostkowe.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie papierowe] w jezyku polskim 1 przesta¢ skanem na wskazany w
punkcie 13 adres e-mail. Kompletna oferta musi zawieraé:

1) Oferte wykonania zamowienia
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2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu

3) Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych

4) Kopia aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, wystawiona nie wczesniej niz 2 miesigce przed
uplywem sktadania ofert

5) Wykaz wykonanych ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia

6) Calkowity koszt brutto wykonania zamdwienia.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI

WYKONAWCAMI

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt z Magdaleng Kwiatkowska, tel.: 514 — 336 — 804,

e- mail: kwiatkowska m@zsp12.gliwice.eu

MIEJSCE, TERMINY I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Ofert¢ wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem

w»Konferencja” w sekretariacie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 12 w Gliwicach ul. Lipowa 29

lub przestaé¢ mailowo, zaszyfrowane hastem (hasto do otwarcia pliku nalezy przesta¢ w osobnej

korespondencji) na adres sekretariat@zspl2.gliwice.eu do dnia 14.08.2024r. do godz. 12.00

(decyduje godzina wptywu).

OCENA OFERTY

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie zsumowanej liczby punktow w oparciu o

przedstawione kryteria i ustalong punktacje. Maksymalnie oferta moze uzyska¢ 100 pkt.

1) Punkcja dla kryterium ,,cena za realizacje zamowienia” — ocena na podstawie ceny (kwoty
brutto) wskazanej przez Wykonawce w ofercie.

Maksymalna liczba punktéw dla tego kryterium wynosi 70.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 70 punktow.

Punkty zostang obliczone wedtug wzoru: C= (C minimaina/Co ,,x”) x 70 pkt.
gdzie:

C — liczba punktow dla oferty ocenianej za kryterium ceny

C minimalna — najnizsza cena brutto sposréd ztozonych ofert

Co ,,x” — cena oferty ocenianej

2) Punkcja dla kryterium ,,odleglos¢ od Centrum Gliwic” — ocena na podstawie O$wiadczenia o
spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu oraz adresu wskazanego przez Wykonawce w
ofercie.

Maksymalna liczba punktow dla tego kryterium wynosi 30.

Oferta z najmniejsza odlegtoscig otrzyma 30 pkt.

Punkty zostang obliczone wedtug wzoru: O = (O minimaina km/Oo ,,x”) x 30 pkt
gdzie:

O — liczba punktoéw dla oferty ocenianej za kryterium odlegtosci

O minimaina km — najmniejsza odleglo$¢ w ztozonych ofertach

Oo ,,x” — odleglo$¢ w ofercie ocenianej

Suma punktow oferty zostanie obliczona wedlug wzoru: S .x°’=C+ O
gdzie:

S ,,x” — suma punktéw oferty

C — punkty za kryterium ,, cena za realizacj¢ zamdwienia”

O — punkty za kryterium ,,odlegto$¢ od Centrum Gliwice”

Suma punktow oferty zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.
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Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza liczba punktow.

Jezeli dwie lub wiecej ofert uzyska taka samg liczbe punktow, Zamawiajacy sposréd nich
wybierze oferte z nizsza cena.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawcy, ktorzy zloza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania w formie
elektronicznej na adres e — mail wskazany w ofercie.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 90 dni liczac od dnia, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny. W
przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

18. WARUNKI ZMIANY UMOWY

19.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, gdy konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

FINANSOWANIE

Zamowienie jest finansowane ze srodkow Programu Integracji spotecznej i obywatelskiej Romow w
Polsce na lata 2021 — 2030 w ramach realizacji zadania pn. ,, Konferencja — spotecznos¢ romska w
polskim systemie spotecznym”.

20. UWAGI KONCOWE

a) Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych, a
propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Wykonawce.

c) Oferty sktadane lub przesytane sg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

d) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

e) Oferty zlozone po terminie, nieckompletne Iub nie spelniajgce stawianych wymagan nie beda
rozpatrywanie.

f) Zamawiajacy zastrzega, ze nie przewiduje uzupetniania i wyjasniania tresci dokumentow
sktadanych przez Wykonawcow.

g) Do uptywu terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang poinformowani o
nowym terminie sktadania ofert. Wykonawcy zostang powiadomieni o dokonanej zmianie tresci
zapytania ofertowego.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktory spelnia warunki udziatu w
postgpowaniu i ztozy najkorzystniejsza oferte (uwzglgdniajac wszystkie kryteria oceny ofert).
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